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Proses pendaftaran pasien rawat inap yang mendapatkan
PENGERTIAN T , :
pelayanan di instalasi rawat inap
Untuk mendapatkan data sosial maupun medis pasien yang
TUJUAN mendapatkan pelayanan di instalasi rawat inap bagi pasien
umum maupun peserta asuransi yang dilayani selama 24 jam
Keputusan direktur RSUD. Dr. R. Soeprapto Cepu Nomor
KEBIJAKAN Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan dan Pelayanan Rekam
Medis di RSUD. Dr. R. Soeprapto Cepu.

1. Dokter memeriksa keadaan klinis pasien selanjutnya
memberikan advis untuk masuk rawat inap sesuai
keadaan klinis pasien, baik pasien Instalasi Gawat Darurat
(IGD) atau pasien poliklinik.

2. Selanjutnya keluarga pasien dipersilahkan menuju ruang
pendaftaran rawat inap untuk mendaftarkan pasien rawat

PROSEDUR inap

3. Setiap pasien yang akan rawat inap dientri datanya di
SIMRS

4. Petugas pendaftaran rawat inap menjelaskan kepada
pasien atau keluarga tentang:

a. Hak dan Kewajiban pasien selama dirawat.
b. Hak dan kewajiban Rumah sakit beserta petugas.
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c. Tata Tertib Pengunjung.
d. Informasi ruang, kelas perawatan dan Informasi lain
yang berkaitan dengan rawat Inap.

5. Petugas menanyakan status penjaminan pasien, apakah
menggunakan BPJS, Umum, Surat Keterangan Tidak
Mampu, Pertamina atau Asuransi lainnya dan memastikan
pasien tersebut pernah berobat atau belum pernah
berobat.

6. Petugas menjelaskan tentang :

a. Pasien BPJS mengumpulkan syarat foto copy
identitas atau foto copy kartu BPJS, bagi ibu yang
mau melahirkan ditambah foto copy rujukan dan
catatan buku kehamilan.

b. Pasien Kecelakaan lalu lintas bila memakai jaminan
BPJS maka syarat yang dilampirkan foto copy
identitas atau foto copy kartu BPJS, laporan polisi
dari Polsek sampai dengan Satlantas, surat
kronologi bermaterai dalam jangka waktu 2x24 jam.

c. Pasien SKTM mengumpulkan syarat foto copy KK,
foto copy KTP untuk anak melampirkan Akte
kelahiran dan SKTM maksimal 2x24 jam, dan hanya
ditanggung 50% dari total biaya rawat inap.

d. Pasien pertamina pengumpulan syarat rujukan, foto
copy identitas dan foto copy kartu yankes.

e. Pasien bayi baru lahir syarat yang dilampirkan surat
kelahiran, foto copy identitas ibu, foto copy KK.

f. Petugas menjelaskan tentang pembayaran jika
pasien tanpa penjaminan/pasien UMUM
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7. Petugas pendaftaran rawat inap akan mengkonfirmasi
ketersediaan tempat tidur kepada bangsal sesuai dengan
diagnosa dokter instalasi gawat darurat/ dokter poliklinik.

8. Pendaftaran rawat inap membuatkan berkas rekam medis
dan mencetak gelang identitas pasien sesuai yang
dibutuhkan.

9. Setelah konfirmasi, petugas pendaftaran memberitahu
kepada perawat jaga terkait tempat tidur yang sudah siap.

10. Berkas rekam medis rawat inap dan gelang pasien
diserahkan ke perawat IGD untuk pemasangan gelang.

11. Perawat IGD atau portir menghantar pasien rawat inap
dan berkas rekam medis kepada pihak bangsal rawat inap

yang bersangkutan.
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1. Instalasi Gawat Darurat
2. Tempat Pendaftaran Pasien Rawat Inap
3. Rekam Medis
UNIT TERKAIT ] _
4. Penunjang Medis
5. Ruang Rawat Inap
6. Portir




